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Richtlinien

Der Berufsbildungsausschuss der Rechtsanwalts- und Notarkammer Frankfurt am Main beschloss in
seinen Sitzungen am 13.12.1972, 07.02.1973, 30.03.1977 und 09.05.2001 gem. § 58, 2 BBIG a. E in
Verbindung mit § 44 BBIiG a. F. und entsprechend dem Beschluss des Bundesausschusses fiir Berufs-

bildung vom 24.08.1971 folgende

Richtlinien fiir das Fithren von Berichtsheften in Form von Ausbildungsnachweisen:

1.Das vorgeschriebene Berichtsheft ist als

Ausbildungsnachweis zu fiihren.

2. Der Ausbildungsnachweis soll helfen, die
Ausbildung sinnvoll zu gestalten und (iber
ihren Ablauf einen zuverldssigen Uberblick zu
geben.

3. Der Ausbildungsnachweis wird in Form eines
wdchentlich zu erstellenden, nach Tagen aufge-
gliederten Nachweises in sachlicher und zeitli-
cher Gliederung gefthrt (s. Muster).

4. Der Ausbildungsnachweis ist wéchentlich vom
Auszubildenden und vom Ausbilder zu unter-
schreiben.

Erlduterungen

Die stichwortartigen Angaben Uber die Ausbildungstitgkeit
sollen mdglichst genau die besonderen Einzelheiten der
jeweils ausgefiihrten Arbeiten darstellen. Der Ausbildungs-
rahmenplan (siehe § 9 ReNo Pat-Ausbildungsverordnung
vom 23.11.1987 und Anlage zur Ausbildungsordnung) gibt
hierfiir konkrete Anhaltspunkte. ’

Wegen des begrenzten Raumes empfiehlt sich die Ver-
wendung gebrduchlicher Abkiirzungen, z. B.:

SEK = Sekretariatstatigkeit (Band-Diktat (iber-
tragen, einschlieBlich Kopieren, Versenden
und Abheften der Schriftstiicke, Telefonate)

MB = Mahnbescheid

VB = Vollstreckungsbescheid

VA = Vollstreckungsauftrag

PFUB = Pfandungs- und Uberweisungsbeschluss

KOSTR = Kostenrechnung

ENT/UB = Entwurf einer ... und
Unterschriftsbeglaubigung

ERBSCH = Erbscheinsantrag

GRDSCH = Grundschuldbestellung

GRDKFA = Grundstiickskaufvertrag mit Auflassung

GMBH-GR = GmbH-Griindung

HRA = Handelsregisteranmeldung

UB.. = Unterschriftsbeglaubigung unter einer ...

An Unterrichtstagen ist der Unterrichtsstoff stichwortartig
anzugeben. Die Eintragungen (iber den Berufsschulunter-
richt erméglichen dem Ausbildenden, die praktische
Ausbildung im Biiro mit dem Berufsschulunterricht zu
koordinieren, insbesondere eine Vertiefung durch theoreti-
sche Unterweisung und praktische Anwendung herbeizu-
fUhren.

5. Die Berufsschullehrer sind berechtigt, in die
Ausbildungsnachweise Einsicht zu nehmen.

6. Der Auszubildende hat den Ausbildungsnach-
weis nach dem von der Kammer herauszu-
gebenden Muster und den hierzu gegebenen
Erlduterungen wahrheitsgemdR zu fithren.

7. Die Vorlage des Ausbildungsnachweises ist
Zulassungsvoraussetzung gem § 43 Abs. 1, Ziff. 2
BBIG n. F. flir die Zwischen- und Abschlusspri-
fung. Der Ausbildungsnachweis ist nicht
Prifungsgegenstand und wird nicht in die
Bewertung mit einbezogen.

8. Diese Regelung tritt am 1. August 2001 in Kraft.

Muster

gemal Ziffern 3 und 4 der Richtlinien

Aushildungsnachweis Hr.

Tag] Ausgefilhrie Arbeilen, Unterricht. Unterwaisungen usw, samt.

Woche vom bis jahe .

Antrag auf Exlass sines B gefertigt

SEX

WY gezogen und bearbeitet

2| aktenablage

: Zinsberachnung

Deutsch: Zeichensetzungsregeln

ENT/UB_Léschungsbewilligung

ERBSCH

Notar-Xostenrechuungen am PC_erstelll

SEK

Rechnungen angemahnt

Notariat: Grundstickskaufvertrag

Anwaltsfachkunde: Beweismittel im ZP

_Wirtschafeskunde: OHG

Donnersiag

Politik: Rentenreform

EBingangspost bearbeitet und Begleitschreiben entworfen

PEUB gefertigt
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Fristen berechnet
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